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ค่มูอืสำหรบัประชาชน : การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทำการกำจัดสิง่ปฏกิลู 
หนว่ยงานที่รบัผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลบา้นถิน่ อำเภอโนนสงั จ.หนองบวัลำภู 
กระทรวง : มหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจดัสิ่งปฏิกูล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น อำเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลำฏ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ห้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ข้อบัญญัติองค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านถิ่น เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. 2554 

2) พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และแก้ไขเพิ่มเติมประกอบมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติการสาธาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิน่ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มีกำหนด 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 

100 วัน 

ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 

จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ 0 

10..ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

อง์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิน่ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ งานสาธารณสุข สำนักปลัด องคก์ารบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น อ.โนนสัง จ.หนองบัวลำภ ู

39140 โทรศพัท์  0-4231-5620 โทรสาร :0-4231-5604 E-mail : saraban@bantin.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
       ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน 
ด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม 

แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ ให้บริการ งานสาธารณสุข 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น อ.โนนสัง จ.หนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท์  0-4231-5620 โทรสาร :0-4231-
5604 E-mail : saraban@bantin.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 
2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะการกำจัดสิ่งปฏิกูลและด้านคุณสมบัติ 
ผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
ผู้ขอรับใบอนุญาต จะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล 
1.1) ต้องมีพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล(รถดูดส้วม)ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้ 
1.1.1) ได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก 
1.1.2) ส่วนของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องปกปิดมิดชิดสามารถป้องกันกลิ่นและสัตว์แมลงพาหะนำโรคได้ มีฝ่าปิด- 
เปิดอยู่ด้านบน 
1.1.3) มีปั๊มดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลด้วย 
1.1.4) ท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดี ไม่รั่วซึม 
1.1.5) มีอปกรณ์ทำความสะอาดประจำรถ เช่น ถังตักน้ำ ไม้กวาด น้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5 %) 
1.1.6) ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล เช่น &ldqu๐; 
รถดูดสิ่งปฏิกูล&rdquo: เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ ชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออก 
ใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจนตามที่เทศบาลตำบลหนองเรือ 
ประกาศกำหนด 
1.2) ต้องจัดให้นี้เสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแจ้ง สำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
1.3) กรณีที่ไม่มีระบบกำจัดสิ่งปฏิกุลของตนเอง ต้องแสดงหลักฐานว่าจะนำ สิ่งปฏิกูลไปกำจัด ณ แหล่งกำล่งกำจัดที่ถูก 
สุขลักษณะแห่งใด 

 
(2.)ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกุล 
(2.1)หลักฐานที่จำเป็นเพื่อแสดงการมีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนดในเทศบัญญัติดำบลหนองเรืจ 
(2.2)แผนงานการดำเนินกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล ดังต่อไปน้ี 
(2.1.1)ประเภทของสิ่งปฏิกูลที่ต้องการรับกำจัด 
(2.1.2)วิธีการกำจัดสิ่งปฏิกูลให้ถูกสุขลักษณะ 
(2.1.3)วิธีการป้องกันไม่ให้เกิดอันตราย การรักษาคุณภาพลิงแวดล้อม การควบคุมเหตุรำคาคาญ ความปลอดภัยต่อ 
สุขภาพ ชีวิตร่างกายและทรัพย์สิน รวมทั้งสุขอนามัยของประชาชน 
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(2.3)รายละเอียดในการดำเนินกิจการดังนี้ 
(2.3.1)รายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ ที่จะใช้ในการดำเนินกิจการกำจัดสิ่งปฏิกูล 
3.2)แบบแปลนรายละเอียดเกี่ยวกับที่ดิน และโรงงานที่จะใช้ในการดำเนินกิจการดังกล่าว ว่าเป็นกรรมสิทธิ์ 
อนุญาตและโดยมีภาระติดพันหรือไม่อย่างใดหรือสิ่งใดที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลอื่นที่ผู้ขออนุญาตได้เช่าหรือจะเช่าหรือ 
ได้มาหรือจะได้มาด้วยวิธีการและเงื่อนไขใด 
(2.4)หลักฐานอื่นใดตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินกำหนด 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาวครบถ้วนตามที่ระบุไว้ไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

 
1.3 ขัน้ตอน  ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
 
  รายละเอยีดของข้ันตอน  

        การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หน่วยงานท่ ี
รบัผดิชอบ 

 
  หมายเหต ุ

 
 
 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาติย่ืนคำ 
ขอรับใบอนุญาตประกอบ 
กิจการรับท าการก าจัดส่ิง 
ปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่ 
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านถิ่น 
 อำเภอโนนสัง 
จังหวัดหนองบวัลำภ ู

- 

 
2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของค าขอและความ 
ครบถ้วนของเอกสาร 
หลักฐานทันที 

1 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านถิ่น  
อำเภอโนนสัง  
จังหวัดหนองบวัลำภ ู

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
 
รายละเอยีดของข้ันตอน  
การบรกิาร 

ระยะเวลา 
ใหบ้รกิำร 

สว่นงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ

  กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนคำ
ขอให้แก้ไข/เพ ิ่มเติมเพ ื่อ 
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้ 
จัดทำบันทึกความบกพรอ่ง 
และรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพ ิ่มเติมภายใน 
ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให้ 
เจ้าหน้าท่ีและผู้ย ื่นคำขอลง 
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

   

 
 
 
 

 
3) 

การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน 
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะเสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข 
ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านถิ่น  
อำเภอโนนสัง  
จังหวัด
หนองบวัลำภู 

- 

 
4) 

- การแจ้งคำสั่ งออก 
 ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 

8 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านถิ่น  
อำเภอโนนสัง  
จังหวัด
หนองบวัลำภู 

- 
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ระยะเวลาดำเนินการ 30 วนั 
 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน การ

บรกิาร 
ระยะเวลา 
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หน่วยงานท่ ี
รบัผดิชอบ 

    หมายเหต ุ

  1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ 
มารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกำหนด 
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ 
ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ 
ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต 
ประกอบกิจการรับทำ การ 
ก าจัดส่ิงปฏิกูลแก่ผู้ขอ 
อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง 
สิทธิในการอุทธรณ์ 

 หนองบวัลำภู  

 
 

 
5) 

- ชำ    ระค่าธรรมเนียม (กรณีม ี
 คำสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาติมาชำระ 
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ท้องถ่ินกำหนด 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านถิ่น  
อำเภอโนนสัง  
จังหวัด
หนองบวัลำภู 

- 
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14. งานบรกิารนี ้ผา่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้ 
            ยังไม่ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
15.รายการเอกสารหลกัฐานประกองการยืน่คำขอ 
 

       15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

 
15.2) เอกสารอืน่ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ร   ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครฐั 
ผ้อูอกเอกสาร 

จ ำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนบั 
เอกสาร หมายเหต ุ

1) บัตรประจ ำตัว 
ประชำชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) ส ำนเนาทะเบียน 
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครฐั 
ผ้อูอกเอกสาร 

จ ำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนบั 
เอกสาร หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอ่ืน  ๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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16. คา่ธรรมเนยีม 
  

       อัตราค่าธรรมเนียมตามข้อบัญญัติองคืการบรหิารส่วนตำบลบ้านถิน่ 
อัตราค่าธรรมเนียม 

1. อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูล ตามมาตรา 20 )4 ค่าเก็บขนอุจจาระหรือสิง่ปฏิกูลครั้งหน่ึงๆเศษของลูกบาศก์เมตร
หรือลูกบาศก์เมตรแรกและ.ลูกบาศก์เมตรตอ่ๆ ไป ลูกบาศก์เมตรละ100 บาท เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร 50
บาท 

เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร ให้คิดเทา่กับ.ค1 ลูกบาศก์เมตร 100 บาท 
2. อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต ดำเนินกิจการตามมาตรา 19 รบัทำการเก็บ ขน สิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอย 

โดยทำเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิค่าบรกิาร ฉบับละ3,000 บาทรับทำการกำจดัสิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดคา่บริการ ฉบับละ 3,000บาท 

 
17.ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น หมู่ 5 ตำบลบ้านถิ่น อำเภอโนนสัง จังหวัด
หนองบัวลำภู 39140 โทรศัพท ์: 0-4231-5620 โทรสาร :0-4231-5604 E-mail : 
saraban@bantin.go.th  

 
 หมายเหต ุ– 
 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
 
 หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 /www.1111 .go.th / ตู้ปณ .1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
หมายเหต ุ-
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