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งานจัดเก็บรายได  
องคการบริหารสวนตําบลบานถ่ิน 
อําเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลําภู



คํานํา 
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งานจัดเก็บรายได 
กองคลัง 
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1. 

2. 

ทรัพยสินที่ตองเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง 
   1.1 ที่ดิน หมายความวา พื้นดิน รวมถึงพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือมีนํ้าดวย 
   (แมนํ้าและทะเลไมถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) ไดแก 
       1.1.1 ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง 
               ตราจองที่ตราวาไดทําประโยชน  นส.3 , นส.3ก , นส.3ข 
       1.1.2 ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองเปนบุคคลธรรมดา
               หรือนิติบุคคล เชน สปก.4 , ก.ส.น. , ส.ค.1 , นค.1 , นค.3 , ส.ท.ก.1 ก , ส.ท.ก.2 ก นส.2(ใบจอง) 
               และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน 
   1.2 สิ่งปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอื่นที่บุคคลอาเขาอยูอาศัยหรือ
   ใชสอยได หรือใชเป็นที่เก็บสินคาหรือประกอบอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหมายความรวมถึงหอง
   ชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่อาจใชอยูอาศัยได
   หรือมีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย ไมรวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใด ในกรณีที่สิ่ง
   ปลูกสรางยังกอสรางไมแลวเสร็จ และไมสามารถใชประโยชนได จึงไมถือเปนสิ่งปลูกสรางที่ตองเสียภาษี
   ตามพระราชบัญญัตินี้
ทรัพยสินที่อยูในขายไดรับการยกเวนภาษี
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 ไดกําหนดรายละเอียดของทรัพยสินที่ไดรับการยกเวนไมตอง
เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางไวในมาตรา 8 ดังนี้ 
     2.1 ทรัพยสินของรัฐหรือหนวยงานของรัฐซึ่งใชในกิจการของรัฐัหรือหนวยงานของรัฐ 
     2.2 ทรัพยสินที่เปนที่ท าการองคการสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษขององคการสหประชาชาติหรือ
          องคการระหวางประเทศอื่น ซึ่งประเทศไทยมีขอผูกพันที่ตองยกเวนภาษี 
     2.3 ทรัพยสินที่เปน็การทาการสถานทูต 
     2.4 ทรัพัยสินของสภากาชาดไทย 
     2.5 ทรัพยสินที่เปนศาสนสมบัติ ซึ่งประกอบศาสนกิจหรือกิจการสาธารณะ หรือทรัพยสินที่เปนที่อยูของ
          สงฆ  นักบวช นักพรต บาทหลวง ทุกศาสนา ศาลเจาที่มิไดใชหาผลประโยชน 
     2.6 ทรัพยสินที่ใชเปนสุสานสาธารณะ 
     2.7 ทรัพยสินที่ใชเปนมูลนิธิหรือองคการหรือสุถานสาธารณกุศลตามที่รัฐมนตีวาการกระทรวงการคลัง
           ประกาศกําหนด เฉพาะที่มิไดใชหาผลประโยชนจึงจะไดรับการยกเวนภาษี 
     2.8 ทรัพยสินของเอกชนเฉพาะสวนที่ไดยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพื่อสาธารณประโยชนตาม
          หลักเกณฑและเงื่อนไขที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังประกาศําาหนด 
     2.9 ทรัพยสินสวนกลางที่มีไวเพื่อใชหรือเพื่อประโยชนรวมกันส าหรับเจาของรวมตามกฎหมายวาดวยอาคารชุด 
     2.10 ที่ดินเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน เชน ถนน สวน หรือ สนามเด็็กเลน 
     2.11 ที่ดินอันเปนพืื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
     2.12 ทรัพยสินอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 



3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

ฐานภาษี คือ มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยคานวณมูลคาของที่ดินและสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม
ราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจําจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
กําหนดราคาประเมินทุนทรัพย 
ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน สิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพยของ
อสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน และ
เปนบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสํานักงานธนารักษพื้นที่ตามมาตรา36
และมาตรา38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ.2562 
กําหนดใหบรรดาบทบัญญัติ ิ
ผูมีหนาที่เสียภาษี
     5.1 บุคคลธรรมดาหรือนิติิบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดิินหรือสิ่งปลูกสราง 
     5.2 ผูครอบครองทาประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเป็นทรัพยสินของรัฐ 
การแตงตั้งพนักงานสารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
กอนเริ่มการจัดเก็บภาษี ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังพนักงานสํารวจ พนักสํารวจ พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษี  โดยดําเนินการดังนีี้
     6.1 ระบุชื่อ และตําแหนงของผูไดรับแตงตั้ง 
     6.2 ใหแตงตั้งปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนพนักงานประเมิน แตงตั้งผูอํานวยการกองคลังหรือ
          หััวหนาสวนการคลัง เปนพนักงานเก็บภาษี และแตงตั้งผูอํานวยการกองชางหรือหัวหนาสวนโยธาและ
          เจาหนาที่จัดเก็บภาษี  เปนพนักงานสํารวจ 
     6.3 กรณีพนักงานสํารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษีที่ไดรับการแตงตั้งนั้นไมอยูหรือไมอาจ
          ปฏิบัติหนาที่ไดเปนการชั่วคราว ใหแตงตั้งพนักงาน เปนพนักงานสํารวจ พนักงานประเมิน และ
          พนักงานเก็บภาษี  ปฏิบัติิหนาที่แทนเปนการชั่วคราว 
หนาที่และอํานาจของพนักงานสารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี  
   7.1 พนักงานสํารวจ 
          7.1.1 สารวจที่ดิินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
          7.1.2 มีอํานาจเขาไปในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตกหรือ
                 เวลาทําการ 
          7.1.3 มีอํานาจเรียกเอกสาร หลักฐาน ที่เกี่ยวขอกับที่ดิินหรือสิ่งปลูกสรางจากผูเสียภาษี
    7.2 พนักงานประเมิน 
         7.2.1 มีหนาที่ประเมินภาษี
         7.2.2 มีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลที่เกี่ยวของมาใหถอยคําหรือสงเอกสารหลักฐานมาตรวจสอบ
               ภายในระยะเวลาที่กําหนด 
    7.3 พนักงานเก็บภาษี ี
         7.3.1 รับชําระและเรงรัดการชําระภาษี



8. ขั้นตอนและวิธีการจัดเก็บ 
     8.1 การสeรวจที่ดินและสิ่งปลูกสราง เพื่อใหทราบวามีที่ดินรายใด แปลงใดอยูในขายที่ตองเสียภาษีที่ดิน
     และสิ่งปลูกสราง รวมทั้งรายการอื่น ๆที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
           8.1.1 กําหนดระยะเวลาสถานที่ที่จะเขาส ารวจ โดยประกาศลวงหนาไมนอยกวา 15 วัน ณ ที่ทําการของ
                  องคกรปกครองทองถิ่นหรือสถานที่อื่นตามสมควร หรือผานสื่ออิเล็กทรอนิกส
           8.1.2 ในขณะที่เขาสํารวจ พนักงานสํารวจจะตองแสงบัตรประจาตััวทุกครั้ง 
           8.1.3 การสํารวจที่ดินที่ไมมีสิ่งปลูกสราง ใหสํารวจขอมูลดังตอไปนี้ 
                  - ชื่อและที่อยูเจาของที่ดิน หรือผูครอบครองทาประโยชน 
                  - เลขที่บัตรประจําตัวประชาชนบุคคลหรือนิติบุคุคล 
                  - โฉนดที่ดิน เอกสารสิทธิตาง ๆเกี่ยวกับที่ดิน 
                 - การใชประโยชนที่ดิน หากมีการใชหลายประเภท ใหวัดขนาดของที่ดินิตามการใชประโยชน 
           8.1.4 การสารวจที่ดินที่มีสิ่งปลูกสราง 
                 - ชื่อและที่อยูเจาของที่ดิน หรือผูครอบครองทําประโยชน 
                 - เลขที่บัตรประจําตัวประชาชนบุคคลหรือนิติบุคคล 
                 - โฉนดที่ดิน เอกสารสิทธิตาง ๆเกี่ยวกับที่ดิน 
                 - กรณีเจาของทรัพยสินใชประโยชนในที่ดินและสิ่งปลูกสรางหลายประเภท ใหวัดขนาดพื้นที่
                   ของแปลงที่ดินและขนาดพื้นที่ของสิ่งปลูกสรางตามการใชประโยชนในแตละประเภท 
                 - ประเภทสิ่งปลูกสราง เมื่อตองการทราบรหัสประเภทสิ่งปลูกสรางใหเขาเว็บไซดของกรมธนารักษ
     8.2 การจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
          8.2.1 เมื่อสํารวจขอมูลเรียบรอยแลว ใหนําขอมูลกรอกลงในแบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
                  และแบบ  บัญชีรายการหองชุด 
          8.2.2 ปดประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางไวที่สํานักงานหรือที่ทําการขององคกรปกครองทองถิ่น 
                  หรือสถานที่อื่นตามสมควร เปนเวลาไมนอยกวา 30 วัน 
          8.2.3 สงขอมูลูที่ดินและสิ่งปลูกสรางตามบััญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง โดยสงทางไปรษณียตอบรับ
                 หรือสื่ออิเล็กทรอนิกิส 
     8.3 การคานวณภาษี
          8.3.1 กรณีทีี่ดิ่ิน (เกษตรกรรม)
                  วิิธีคํานวณ จํานวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) x ราคาประเมินตอตารางวา 
          ***ใน 3 ป แรกของการจัดเก็บภาษี  คือ ป2563-2565 จะไดรับการยกเวนภาษี 
          8.3.2 กรณีบานพักอาศัย 
                 วิธีีคํานวณ คํานวณมูลคาของที่ดิิน = จํานวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) x ราคาประเมินตอตารางวา 
                              คํานวณมูลคาสิ่งปลูกสราง = พื้นที่(ตารางเมตร) x ราคาประเมินตอตารางวา 
                              ดูอายุการใชงานสิ่งปลูกสราง(ตาราง) 
                                                             = มูลคาสิ่งปลูกสราง x สวนที่เหลือขอมูลในตาราง(%) 
                 ฐานภาษีขีองที่ดิินและสิ่งปลูกสราง = มูลคาที่ดิน + มูลคาสิ่งปลูกสราง 



       ***มีชื่อในทะเบียนบานและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสรางไมเกิน 50 ลานบาท ไดรับัยกเวน 
                 ***ที่ดินคนอื่นแตมีชื่ออยูในทะเบียนบานและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสรางไม
      เกิน 10 ลานบาท ไดรับยกเวน แตเจาของที่ดินตองเสียภาษี  0.02% 
     8.3.3 กรณีประเภทอื่น 
            วิธีีคํานวณ คํานวณมูลคาของที่ดิิน = จํานวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) x ราคาประเมินตอตารางวา 
                         คํานวณมูลคาสิ่งปลูกสราง = พื้นที่(ตารางเมตร) x ราคาประเมินตอตารางวา 
                         ดูอายุการใชงานสิ่งปลูกสราง(ตาราง) 
                                                        = มูลคาสิ่งปลูกสราง x สวนที่เหลือขอมูลในตาราง(%) 
                         ฐานภาษีของที่ดิินและสิ่งปลูกสราง = มูลคาที่ดิน + มูลคาสิ่งปลูกสราง 
     ***ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกูสรางไมเกิน 50 ลานบาท อัตราภาษี 0.3 % 
                        ***ที่ดินคนอื่นแตมีชื่ออยูในทะเบียนบานและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสรางไม
เกิน 10 ลานบาท ไดรับยกเวน แตเจาของที่ดินตองเสียภาษี  0.3% 



ภายในเดือน 30 วััน 
ย่ืนคัดคานตอผูบริิหารทองถ่ิน 

ผูบริหารเห็็นดวย 

ออกใบเสร็จ เห็็นดวย 

ชําระภาษี

ภายในเมษายน 

ออกใบเสร็จ 

อบต.แจงเตือน 

ออกใบเสร็จ 

เสร็จส้ินข้ันตอนการทํางาน ฟองศาล ชําระภาษี 

เสร็จสิ้นข้ันตอนการทางาน ออกใบเสร็จ 

 ภายในเดือน 30 วัน นับแตไดรับคําวินิจฉัย 

ภายในเดือน 30 วัน นับแตไดรับแจง รับเงินคืนภายใน 15 วัน 

9. แผนผัง 

เจาหนาทีเตรียมการ 

แจงผูเสียภาษีีเพ่ือชําระ/รับ เงิน
คืน 

พอใจในการประเมิน 

แจงประเมินใหกับผูเสียภาษีี 

ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษีี 

ชําระภาษีีพรอมเบ้ียปรัับ 

ไม

ไม

กอนวันท่ี 1 ก.พ.ของทุกป 

ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

ไม เห็นดวย 
ใช 

เห็นดวย 

-ทาบััญชีีรายการท่ีดิน 

 ภายในเดือนเมษายน 

-แตงตั้งเจาพนักังานสารวจประเมินเก็บภาษีี
-สารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

ผูเสียภาษีย่ืนอุธรณตอคณะกรรมวิินิจฉัย
อุธรณ 

ไม เห็นดวย



                         ชองทางการใหรับบริการรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

                   -ติดตอที่  กองคลัง อบต.บานถ่ิน อําเภอโนนสัง จังหวัดหนองบัวลําภู
                    โทร / โทรสาร ๐๔๒ -  ๓๑๒๕๒๐  

                  เจาหนาท่ีรับผิดชอบ
                  นางกฤติยา มวงสนิท ผูอํานวยการกองคลัง เบอรติดตอ ๐๖๕-๓๑๕๑๘๒๘
                  นางธณิกานต  กันสีชา นักวิชาการจัดเก็บรายได เบอรติดตอ ๐๘๓-๖๖๙๖๑๖๖

                  อัตราคาภาษี
                   - ตามหนังสือแจงประเมิน  ภดส.๖ ภดส. ๗ แจงถึงผูมีหนาที่เสียภาษีแจงทางไปรษณีย

                  กฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวของ
                       - ตามระเบียบพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ.๒๕๖๒
                       - ตามพระราชกฤษฎีกา กําหนดอัตราภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ ๒๕๖๔


