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คำนำ 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมใหก้ับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น และ ส่งเสริมคุณภาพชีวิต
ให้กับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดําเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเพ่ือ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เพื่อจ่ายเบี้ยความพิการ และรับคําร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย
เบี ้ยยังช ีพผู ้ส ูงอายุขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 2566 และ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2562  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมี
แนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับ
บริการในเรื่อง ดังกล่าวองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น จึงได้จัดทําคู่มือการลงทะเบียน
และยื่นแบบยืนยันสิทธิเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
การยื่นคําร้องเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ขึ้น   

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วน หนึ่ง
ที่ทําให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้ง
ทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ
ประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป    

          
                                                          

    งานพัฒนาชุมชน                                                                            
                                                          องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การยืนยันสิทธิเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
➢คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

(๑) มีสัญชาติไทย  

(๒) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

(๓) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  

(๔) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุ
แห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

 

➢ ขั้นตอนในการยืนยันสิทธิ 
บุคคลใดที ่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิร ับเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุโดยไม่ต้อง 

ลงทะเบียน และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มสีทิธิ 
หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพื่อยืนยัน
สิทธิตนเอง ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
(๒) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผ่านธนาคาร  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีสำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดทำข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า เพื่อการ

คำนวณ จัดทําคําของบประมาณประจำปี และในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่มีสำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น ให้ประสานขอความร่วมมือไปยังสำนักทะเบียนอำเภอเพื่อจัดทำข้อมูลของผู้สูงอายุ
ล่วงหน้า เพื่อการคำนวณ การจัดทำคำของบประมาณประจำปีและดำเนินการตรวจสอบยืนยันการ
ขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์ จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศ ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพื่อใช้เป็นข้อมูลส่งให้สำนัก
งบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณ เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับสิทธิครบถ้วน 
 
➢ ยื่นเอกสารแล้วจะได้รับเงินเมื่อไหร่  
         ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้วและได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอายุดังกล่าว 
หากมีคุณสมบัติครบถ้วน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุในเดือน
ถัดไป(สำหรับผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ 1 ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนนั้น) 
 
 
 
 
 



➢ ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่  
     ปัจจุบันได้จ่ายแบบขึ้นบันได ดังนี้ 
          อายุ  60 – 69 ปี  จะได้รับ  600  บาท 
          อายุ  70 – 79 ปี  จะได้รับ  700  บาท 
          อายุ  80 – 89 ปี  จะได้รับ  800  บาท 
          อายุ  90  ปีขึ้นไป จะได้รับ  1,000 บาท 
 
➢ระยะเวลาการยื่น 
          ตั้งแต่เดือน มกราคม - เดือน ธันวาคม ของทุกปี 
 
➢ วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
 
➢ ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้สูงอายุยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
➢ ระยะเวลา 

     ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาท ี
 
➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
           กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น 
 
➢ หมายเหตุ  
             เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ 
ลายมอืแทน    
 
 
สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 
➢ จดทะเบียนความพิการได้ที่               
         สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดหนองบัวลำภู  
โทรศัพท์  042-312030 
  
➢ หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายุบัตรคนพิการ  
      ➢ ในกรณีที่คนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้  

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน  1  ฉบับ                
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน  1  ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ)   
                                                                                        จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 นิ้วที่เป็นปัจจุบันหรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน   จำนวน  2  ใบ   
ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมทั ้งถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณียื ่นแทนให้นำบัตร 

ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 
➢ ในกรณีที่ไปดําเนินการแทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้  
1. สำเนาประจำตัวบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอำนาจ           จำนวน  1  ฉบับ  
3. รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 นิ้ว ที่เป็นปัจจุบันหรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน  2  ใบ 

 
➢ หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้วองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่นจะช่วยเหลืออย่างไร       
         นำบัตรประจำตัวคนพิการมาขึ ้นบัญชีเพื ่อขอรับเงินความพิการที ่ กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น จะมีเจ้าหน้าที่คอยให้คำปรึกษาและแนะนำการขึ้นบัญชี เพ่ือขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพความพิการ  

การจดทะเบียนรับเบี้ยความพิการ (รับขึ้นทะเบียนวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลา
ราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.)  
 
➢ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ             
          (1) มีสัญชาติไทย             
          (2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน             
          (3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
          (4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ             
      
➢  หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้               
          1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ                จำนวน  1  ชุด              
          2. สำเนาทะเบียนบ้าน                            จำนวน  1  ชุด              
          3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)   จำนวน  1  ชุด   
 



➢  กรณีที่ผู้อ่ืนยื่นแทนใช้หลักฐานดังนี้              
         1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน              จำนวน     1   ชุด              
         2. สำเนาทะเบียนบ้าน                          จำนวน     1   ชุด              
         3. หนังสือมอบอำนาจ                                              จำนวน     1   ชุด   
         4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)จำนวน  1  ชุด 
 
➢ วันเวลาที่เปิดให้บริการ  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.   
 
➢ ขั้นตอนการให้บริการ  

1. ผู้พิการยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ  
2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. เสนอคณะผู้บริหาร 
   

➢ ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน  
 

➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น 
 

➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร 
ผู้พิการที่ขึ้นทะเบียนและผ่านการตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 
➢ หมายเหตุ  

เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้พิการที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือ
แทน    
 
 
 สัญลักษณ์ผู้พิการ 

 
 

 
 
 
 
 
 



การข้ึนทะเบียนรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

➢ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร   
    ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์   
 

➢ กำหนดรับลงทะเบียน  
เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าติดเชื้อเอดส์ จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมายื่นคำขอขึ้นทะเบียนที่

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 น. ถึง 
16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)  

 
➢ คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังนี้  

1. มีสัญชาติไทย  
2. เป็นผู้มีภูมิลำเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตพ้ืนที่ตำบลบ้านถิ่น 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่ 

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 

➢ หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
           1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อเอดส์ จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ  
           2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                   จำนวน  1  ฉบับ  
           3. สำเนาทะเบียนบ้าน                                          จำนวน  1  ฉบับ  
           4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)   จำนวน  1  ชุด  
  
➢ ขั้นตอนการให้บริการ 
          1. ผู้ป่วยติดเชื้อเอดส์ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  
          2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
          3. เสนอคณะผู้บริหาร    
 
➢ ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน   
 
➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น  
 

➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร      
ผู้ป่วยเอดส์ที่ข้ึนทะเบียนไว้  จะได้รับเงินสงเคราะห์ในเดือนถัดไปหลังจากข้ึนทะเบียนและ

ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าที่และได้รับความเห็นชอบจากผู้บริหารแล้ว 
  



➢ หมายเหตุ      
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์

ลายมือแทน  
  

➢ สอบถามเพิ่มเติมไดท้ี ่    
กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น อำเภอโนนสัง  จังหวัดหนองบัวลำภู 

โทร./โทรสาร 042-315620 
หรือเว็บไซต์ http://www.bantin.go.th   

 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV 

หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    ❖ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุและเบี้ยยังชีพผู้พิการ❖ 
 ให้ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่ป้ายประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทําการ

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น ทุกสิ้นเดือน  
 

 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น จะดําเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
ที่มาขึ้นทะเบียนและมายืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และผ่านการพิจารณาคุณสมบัติจาก
คณะกรรมการ ตรวจสอบคุณสมบัติและผู้บริหารเรียบร้อยแล้ว  โดยจะเริ่มจ่ายในเดือนถัดไป 

 
 

วิธีการจ่ายเงินผู้สูงอายุและผู้พิการ 
1.รับเงินสดด้วยตนเอง 
2.โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
3.รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
4.โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

 
 

 
การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดสำหรับผู้สูงอายุ 

จํานวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2567)    การจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ
ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้นข้ึนไปเรื่อย ๆ   
  

 
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 

ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 



การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิลําเนาไปนอกเขตตําบลบ้านถิ่น 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัต ิ   
 
 

◆ หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ และผู้พิการ ◆ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง ณ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอํานาจ แจ้งรับ เป็นเงินสด ต้องมา รับเงินให้ตรง

ตามวัน เวลา ที่กําหนด   
3. เมื่อย้ายภูมิลําเนาจาก องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น  ไปอยู่ภูมิลําเนาอื่น ต้องแจ้ง

ข้อมูลเพือ่ให้องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น ได้รับทราบ   
  4. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย 
ให้องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านถิ่น ได้รับทราบ (พร้อมสําเนาใบ มรณบัตร) ภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



◆แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การยืนยันสิทธเิพื่อรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ)◆ 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

แจ้งผู้มีสิทธิที่จะมีอายุครบ 60 ปีในเดือน
นั้น ยื่นความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุ(แต่ละรอบเดือน) 
 

รวบรวมเอกสารและตรวจสอบคุณสมบัต ิ

หลักฐานในการยืนยันสิทธิเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี   
รูปถ่ายพร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และ
เลขที่บัญช)ี สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จำนวน 1  ชุด 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารตามแบบยืนยันสิทธ ิ

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่นขอข้อมูลจากสำนัก
ทะเบียนราษฎร์ กรณีผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี 
ภายในปีงบประมาณนั้น 

เสนอผู้บริหารและจัดทำประกาศรายชื่อแต่ละเดือน 



◆แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ)◆ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

เสนอผู้บริหาร 
จัดทำประกาศรายชื่อ 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน  1  ฉบับ                 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ) จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ที่เป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน  2  ใบ   
   ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมทั้งถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้นำบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 



◆แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ)◆ 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 
 เอกสารสำหรับการรับเงินสด 

1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ 
ผู้รับเทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม 
 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

ส่งเอกสารธนาคาร รับเงินได้ไม่เกิน 2 วัน ทำการ 
 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 



◆แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ) ◆ 
 
 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 

ส่งเอกสารธนาคาร รับเงินได้ไม่เกิน 2 วัน ทำการ 
 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบกองสวัสดิการสังคม 
 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้พิการ/ ผู้รับ
เทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 
 



ช่องทางให้บริการ 
 

เพจเฟซบุ๊ก อบต.บ้านถิ่น 
เว็บไซต์ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านถิ่น 

โทร./โทรสาร 042-315620 
 

1. นางธนภร จ่าเหลา ผูอ้ำนวยการกองสวัสดิการสงัคม 
 เบอร์โทรศพัท์ 097-1030240 

2. นางสาวทัศนยี์ แสนเมืองชิน นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
 เบอร์โทรศพัท์ 064-8475729 

3. นายธนชัยนาตย์ ชารี เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชนปฏิบัติงาน 
 เบอร์โทรศพัท์ 092-7449767 

4. นางสาววิชุนัน นันทบุตร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพฒันาชุมชน 
 เบอร์โทรศพัท์ 093-6838387 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

1.กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับผู้สูงอายุ 
ข้อระเบียบ/กฎหมาย  

๑.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  

๒.ระเบียบคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
พ.ศ. ๒๕๕๒  

๓.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐  

๔. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑  

๕. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒  

๖.ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๕๒ วันที่ ๒๘ กันยายน ๒๕๖๓ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามโครงการบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม  

๗.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

2.กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับผู้พิการ 
ข้อระเบียบ/กฎหมาย 

  1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 

          2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕59  

          ๓. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕๖1 

         ๔.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. ๒๕๖2 



                  5.ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๕๒ วันที่ ๒๘ กันยายน ๒๕๖๓ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
ในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตาม
โครงการบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม 
 

3.กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับผู้ป่วยเอดส์ 
ข้อระเบียบ/กฎหมาย  

        1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



สารพันคำถาม 
 

ถาม  ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่?  
ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เพราะถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐอยู่แล้ว หรือ กรณีได้รับ

เงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษคดีสิ้นสุด ได้รับโทษจำคุก ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติไม่มี
สิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน   

ถามพระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  
ตอบขึ้นทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต)  

เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล เป็นต้น    
ถาม ผู้ที่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รอง นายก อบต., สมาชิกสภา , กำนัน , 

ผู้ใหญ่บา้น สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  
ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เมื่อพ้นจากตำแหน่งแล้ว สามารถ

มาขึ้นทะเบียนได้     


